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Apruébanse las Normas de la Inspeccién General de Justicia.

ANEXO A1

NORMAS DE LA INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA

LIBRO I

DISPOSICIONES GENERALES

TITULO I: REQUISITOS DE LAS PRESENTACIONES
Requisitos de las presentaciones. Inobservancia.

Articulo 1°.— 1 — Las presentaciones ante la Inspeccién General (de Justicia, deben ajustarse a los
siguientes recaudos generales:

1. Los escritos no deben exceder el papel tamafio oficio, con margen’no inferior a cinco centimetros; deben
ser presentados en original y, cuando su extension lo requiera, la.escritura debe cubrir ambas paginas de
cada hoja.

2. S6lo se admitiran fotocopias cuando sean claras y legibles, sobre fondo blanco y utilizandose ambas
paginas de cada hoja.

3. Las publicaciones se deben presentar recortadas y adheridas a papel, aclardndose en su encabezamiento
fecha y medio de publicacion, si los mismos no surgen de-la hoja recortada.

4. La presentacion de estados contables, planillas, /registros de asistencia a asambleas y toda otra
documentacion de caracteristicas similares, debe ajustarse a lo previsto en el inciso 1.

Il — Las presentaciones que no observen lo dispuesto en los incisos del apartado anterior y cuyos defectos
u omisiones dificulten su normal lectura y/o la correcta y prolija formacién de actuaciones o glosa a las
existentes, se remitiran a Mesa de Entradas dentro de tercer dia de recibidas por el Departamento o Area
que deba tratarlas, a los fines de ser devueltas al interesado, a cuya disposicion se pondran para que las
retire dentro de los diez (10) dias siguientes, procediéndose a su archivo después de transcurrido dicho
plazo.

Se exceptian de lo dispuesto en el (parrafo anterior aquellos casos en los cuales la recepcion de las
presentaciones sea no obstante necesaria para el ejercicio de funciones de fiscalizacion, sin perjuicio de las
sanciones que pudieran corresponder por falta de debido cumplimiento de deberes formales o de
informacion.

Formulario de actuacion.

Articulo 2°.— | — Inicio de-actuaciones. Al iniciarse el tramite se debe acomparfar el formulario de
actuacion que corresponda al mismo segun se indique especialmente en cada caso o en? el Anexo que en
estas Normas se indica como,  Anexo |, con constancia de pago del arancel pertinente, mediante timbrado o
por el medio que en el futuro lo sustituya.

En ningln caso se entendera que la falta de mencidon en estas Normas de la exigencia de acompariar dicho
formulario al iniciar el tramite, importa exenciéon de tal exigencia, debiendo cualquier exencion hallarse
expresamente prevista.

Desarchivo. La solicitud de desarchivo de actuaciones requiere también la presentacion de formulario pago
conforme al mencionado Anexo |I.

Entidades de (bien comin de objeto especial; exencién. Estaran exentas del pago del arancel las
asociaciones ~civiles y fundaciones cuyo objeto exclusivo sea la atencién y asistencia de necesidades
materiales_basicas de sectores sociales o comunidades étnicas que presenten condiciones de pobreza y
vulnerabilidad. La subsistencia de la exenciéon dependera del cumplimiento efectivo y suficiente de los
objetivos._de la entidad, el que serd razonablemente evaluado por la Inspeccion General de Justicia de
acuerdo, con las circunstancias y los recursos de que disponga la entidad. La omision de presentar
informacioén al respecto, en oportunidad de la presentacion anual de estados contables o cuando la requiera
la Inspeccion General de Justicia, suspendera la vigencia del beneficio respecto a todo tramite que no
guarde relacion directa con el suministro de dicha informacién, incluidos los que correspondan a reformas
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estatutarias -comprendida, en su caso y en relacion con la modificacion de la denominaciéon de la entidad, la
reserva preventiva de la nueva que se pretenda adoptar-, cambios de sede y domicilio, nhombramiento y
cesacion de autoridades, presentacion de estados contables -si con ésta no se acompafiare la informacién
referida- y todo otro previsto en la normativa aplicable. La subsanacién de la irregularidad informativa
rehabilitara la exencién, sin derecho a reintegro de los pagos efectuados

Il — Debera tenerse presente asimismo:

1. Tramites no previstos. A los tramites no previstos en el Anexo |, correspondera el Formulario K de otros
tramites no clasificados, en tanto no se disponga lo contrario.

2. Tramite urgente. Cuando se optare por el "Tramite urgente" en los supuestos previstos.en el Anexo Il de
estas Normas, el formulario debe contener la cantidad de timbrados que para cada caso alli se indica o
acompafarse con constancia de pago por el monto que corresponda a los mismos.

3. Presentacion de estados contables. En la presentacion de estados contables anuales, deben acompafiarse
tantos formularios pagos como ejercicios econdmicos se presenten, ello sin perjuicio de que el tratamiento
de los mismos se haya efectuado en una Unica reunidn por el 6rgano de la entidad competente al efecto, o
en una cantidad de reuniones inferior a la cantidad de estados contables que se-presenten.

4. Firma del formulario. Los formularios deben presentarse firmados por el interesado, representante legal o
persona debidamente autorizada, o por el profesional dictaminante en“los tramites con precalificacion
obligatoria. En el caso de actos ordenados judicial o administrativamente._por los que proceda también el
pago de arancel, podran suscribir los formularios los funcionarios que.correspondan, los interesados o los
profesionales intervinientes cuyas facultades de diligenciamiento resulten del documento respectivo.

111 — Oficios. En el caso de oficios judiciales o administrativos o documentos equivalentes, se aplican con
respecto a los aranceles de los formularios las normas siguientes:

1. No se requerira el pago del arancel ni formulario®, respecto de pedidos de informacion efectuados
mediante oficio judicial, oficio administrativo o comunicacion. de alcances analogos a este ultimo, en los
siguientes supuestos:

a) Oficios firmados por juez o secretario, en los cuales 'no consten profesionales autorizados a su
diligenciamiento y que sean librados en causas judiciales ‘cuyo impulso procesal corresponda ser ejercido de
oficio;

b) Oficios suscriptos por juez, secretario o profesional,.ordenados en causas en las que exista beneficio de
litigar sin gastos a favor de la parte que haya requerido su libramiento; Sera necesario que la existencia de
dicho beneficio a favor de la parte requirente del‘oficio, surja expresamente del auto judicial transcripto que
lo haya ordenado; si el oficio llevare firma de juez, tal circunstancia debera surgir del cuerpo del mismo.

c) Oficios de Tribunales del Trabajo, de los ‘cuales resulte que se libran a requerimiento de la parte
trabajadora, lo que deberd surgir expresamente del auto judicial transcripto que los haya ordenado.

d) Oficios provenientes de Tribunales con competencia en materia de concursos y quiebras, firmados por
juez o secretario, en los cuales conste.expresamente que el Tribunal aplica al caso lo dispuesto por el
articulo 273, inciso 8° de la Ley N°© 24.522; si el oficio se presentare firmado por el sindico o letrado, dicho
recaudo deberd resultar del auto judicial que lo ordene y que se encuentre transcripto en él;

e) Oficios librados por organismos/instructorios en materia penal;

f) Oficios judiciales no comprendidos en ninguno de los incisos anteriores, en los cuales en el auto
transcripto que los haya ordenado se indique expresamente que la parte requirente goza de beneficio de
gratuidad y se mencione norma legal que lo fundamente.

No se consideraran suficientes para fundar la exencién las disposiciones referidas a la naturaleza del sujeto
requirente ni aquellas que-establezcan exenciones en impuestos, tasas, contribuciones u otra clase de
gravamenes establecidos en regimenes fiscales.

g) Oficios administrativos u otros requerimientos de igual caracter, provenientes de organismos,
dependencias o0 cualesquiera entes de la Administracion Publica Nacional, Provincial o Municipal,
centralizada o descentralizada. En el caso de sociedades andénimas en las que cualquier ente publico sea
accionista, la exencion no procedera, salvo que la informacién se solicite a instancia de dicho ente publico y
ello conste expresamente en el requerimiento.

h) Solicitudes efectuadas por legisladores de poderes nacionales, provinciales o municipales, en ejercicio de
su funcién.

En los casos de los literales b), c), d) y f) en que el oficio originario no cumpla con los recaudos alli
previstos, la exencién procedera una vez que se haya acompafiado nuevo oficio complementario o
ampliatorio que satisfaga los mismos.

2. En aquellos casos previstos en los literales g) y h) del inciso anterior en los cuales se requiera la remision
de fotocopias de documentacién que, por su volumen, complejidad y costo hagan dificultoso el suministro
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oportuno de la informacion, se hara saber al requirente que las actuaciones se ponen a su disposicion para
su consulta directa por persona debidamente autorizada y en su caso extraccion de fotocopias a su costa.

3. A los oficios judiciales y pedidos de informes no comprendidos en las exenciones del inciso 1, se aplican a
fines arancelarios las normas especiales siguientes:

a) Si el oficio o solicitud requiere informacién y/o documentacion respecto de mas de una_ sociedad,
asociacion civil, fundaciéon, comerciante, agente auxiliar del comercio, persona autorizada“a ejercer el
comercio, contrato de colaboraciébn empresaria o fondo de comercio, debe presentarse un formulario de
presentacion de oficios con arancel pago por cada uno de ellos;

b) Si se requiere sin especificacion la remisién de ejercicios econdmicos anuales de sujetos obligados a su
presentacion, se remitira el ultimo de ellos;

Si el pedido fuera especifico y comprendiera mas de un ejercicio econdmico, debe presentarse un formulario
de presentacion de oficios® pago por cada uno.

¢) En caso de oficios reiteratorios, si la contestaciéon del originario hubiere sido recepcionada por el Juzgado
interviniente en fecha anterior a la de la providencia judicial que haya ordenado-la-reiteracion, se hara saber
a dicho Juzgado tal circunstancia y que, si por cualquier razon, se estuviere requiriendo nuevamente todo o
parte de la informacién ya brindada o introduciendo nuevos puntos a informar; el nuevo oficio debera oblar
el correspondiente arancel mediante formulario de presentacion de oficios®.

d) Los oficios complementarios, aclaratorios, ampliatorios o modificatorios de otros ingresados con
anterioridad, deberan también ingresarse con formulario de presentacion de oficios® con arancel pago.

IV — Examen de actuaciones. A los fines del examen de actuaciones en la sede de la Inspeccion General de
Justicia se aplican con respecto a los aranceles de los formularios las‘normas siguientes:

1. Si se solicita examinar en sede de la Inspeccidon General de Justicia legajos de sociedades, asociaciones
civiles, fundaciones, comerciantes, agentes auxiliares del comercio, personas autorizadas a ejercer el
comercio, contratos de colaboraciéon empresaria o fondos de/comercio, debe presentarse un formulario de
examen de actuaciones® pago por cada uno de ellos.

2. Se exceptia de lo dispuesto en el inciso® anterior el examen de microfilmaciones o legajos de estados
contables. Dicho examen se autorizara a razén de hasta.tres (3) estados contables por cada formulario de
examen de actuaciones® pago. Si efectuado dicho examen el interesado solicitare copias, debera abonarse
un formulario de presentacion de oficios por cada estado contable del cual se soliciten.

3. A los fines del examen de estados contables microfiimados o sus legajos en la cantidad indicada, se
entregara al interesado fotocopia del formulario o formularios presentados, con constancia firmada y sellada
del responsable del Area respectiva, de la totalidad de estados contables presentados por la entidad y de
aquellos cuya microfilmacion o legajo fueron consultados por él. Los originales quedaran en poder de la
Inspeccidén General de Justicia, con constancia firmada y sellada en su reverso de qué estados contables
fueron consultados.

Tasas.

Articulo 3°.— El pago de las tasas de-constitucion o retributiva o anual, segun corresponda, continuar&a
rigiéndose por la normativa vigente o'la que en el futuro la sustituya.

La constitucién originaria o derivada y la regularizaciéon de sociedades oblaran tasa de constitucion o
retributiva, segun el tipo social.

Los demas tramites registrales;. excluidos los de las sociedades por acciones, y las solicitudes de rdbrica de
libros, oblaran tasa retributiva.

La Inspecciéon General de Justicia dictara las normas generales que sean necesarias.
Documentacién contable. Documentacién emanada de 6rganos de fiscalizacion. Valuaciones.

Articulo 4°.— Salvo(exencién expresa, en toda documentacion o elemento que de acuerdo con estas
Normas deba ser presentada con firma de graduado en ciencias econdmicas (balances, inventarios,
informes, certificaciones, dictamenes, etc.), dicha firma debera hallarse legalizada por la autoridad de
superintendencia de la matricula del mismo.

Igual recaudo-.se)requerira para la documentacion relativa a entidades que cuenten con &érgano de
fiscalizacion, respecto de su titular; si éste fuere abogado, su firma debera estar legalizada por el Colegio
Publico de Abogados de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Sociedades por acciones; Consejo de Vigilancia. Respecto de las sociedades que cuenten con Consejo de
Vigilancia, lcuando en estas Normas se hace referencia a presentaciones de documentacion firmada por el
sindico;. dicha referencia debe entenderse extensiva al Consejo de Vigilancia. En tal caso, la documentacién
debe'ser firmada por su representante o por uno de sus integrantes debidamente designado al efecto o
facultado conforme a las normas de organizaciéon y funcionamiento establecidas por los estatutos sociales.
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Tasaciones. La firma de los peritos que practiquen tasaciones de bienes o dictaminen sobre el valor
asignado a los mismos, deberd& estar legalizada por la autoridad de superintendencia de su matricula.

Profesionales independientes. Los graduados en ciencias econdmicas y peritos que se mencionan en este
articulo no deberan ser socios, asociados, administradores o gerentes ni estar en relaciéon de dependencia
con las entidades con las cuales se vincule la documentacién que deban suscribir para el cumplimiento de
requisitos establecidos en estas Normas.

Publicaciones; recaudos.

Articulo 5°.— I — Sin perjuicio de los requisitos especiales que en cada caso correspondan-y se indican en
estas Normas, a los fines del correcto cumplimiento de la publicidad impuesta por:normas legales o
reglamentarias y que deba efectuarse en boletines o diarios oficiales y/o en medios de circulacién
generalizada en territorio nacional, los avisos respectivos deben estar redactados<‘en términos claros,
precisos, de facil lectura y con correcta puntuacion y sintaxis.

Il — Deben asimismo ajustarse a las pautas siguientes, segun corresponda de acuerdo con la publicaciéon de
que se trate:

1. No pueden incluirse abreviaturas de términos cuando las mismas, independientemente de su empleo
correcto o incorrecto, en la practica no sean univocas sino susceptibles-de utilizarse para términos
diferentes (ej.: com.: comercio, comerciante, comision; rep.: reparaciones; representante, reproduccion;
reg.: registro, regular, regional; ext.: externo, extraordinario, extrafo, .exterior; etc.). En cualquier caso,
sean o no univocas las abreviaturas, la publicacién no se considerara correctamente cumplida cuando, por la
reiteracion de las mismas, se dificulte manifiestamente la lectura y la certeza en la comprension del aviso.

2. Si la publicidad debe incluir el contenido del objeto de una-sociedad o del ramo o ramos de un
establecimiento comercial o industrial, los mismos deben ser “expresados en forma completa y sin
abreviaturas, transcriptos del instrumento respectivo.

3. Las denominaciones de sociedades deben constar idénticas a como figuren en el acto constitutivo,
contrato o, en su caso, resolucion social que haya aprobado su‘modificacion.

Firma de profesional.

Articulo 6°.— Sin perjuicio de lo dispuesto para los tramites con precalificacién profesional obligatoria y los
tramites de denuncia, la Inspeccion General de Justicia puede peeré®exigir en toda actuacion firma de
profesional habilitado cuando lo considere necesario_para el buen orden del procedimiento o como medida
para mejor proveer.

Sede social. Efectividad.

Articulo 7°.— En todo tramite sujeto a precalificacion profesional obligatoria, el dictamen respectivo debe
indicar la ubicacién de la sede social.

Ademas de ello, salvo en el tramite de constitucion de sociedad, el dictamen debe contener expresa
manifestacion del firmante acerca de si.su. intervencion comprendid la verificacion de que al tiempo de la
elaboracién de dicho dictamen o de la realizacion del acto que con él se precalifica, en el lugar que se indica
funciona efectivamente el centro principal de la direcciéon y administracion de las actividades de la entidad.
En su defecto, debe acomparfarse declaracion jurada sobre dicho extremo suscripta por el representante
legal y un integrante del 6rgano de fiscalizaciéon si lo hubiere, cuyas firmas deberan estar certificadas
notarialmente, pudiendo también. ratificarse en la Inspecciéon General de Justicia, cuando se trate de
entidades de bien comun exentas del pago de aranceles conforme a lo previsto en el apartado I, ultimo
parrafo, del articulo 2°.

Los recaudos del parrafo anterior no son necesarios si en el tramite se acompafian instrumentos auténticos
que transcriben actos de.funcionamiento de 6rganos sociales y de ellos surge la ubicacidon de la sede social
en el lugar y con el alcance indicados.

Informacién del cambio de sede social. Incumplimiento; sancién.

Articulo 8°.— La informacion del cambio de la sede social prescripta por el articulo 12 del Decreto N°
1493/82, comporta la obligacién de solicitar, en la oportunidad prevista en dicha norma, la inscripcién
registral, toma de ‘conocimiento o conformidad correspondientes, cumpliendo con los recaudos que sean
pertinentes segdnrque el cambio implique o no reforma estatutaria o contractual.

El incumplimiento hace aplicable a los administradores de la sociedad, asociacion civil o fundacién o al
representante, de la sociedad o entidad de bien comun del exterior, la sancion de multa prevista en los
articulos 302, inciso 3°, de la Ley N° 19.550 6 14, inciso c¢), de la Ley N° 22.315, segln corresponda.

La infraccion se considerard también configurada en cualquier supuesto en el cual la falta de funcionamiento
efectivo,de la direccion y administracion en la sede comunicada o inscripta, haya impedido el cumplimiento
de funciones de fiscalizacién o la recepciéon efectiva en dicho lugar de notificaciones u otras comunicaciones.
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La graduacion de la multa atendera a la gravedad de la infraccién determinada por la extension del lapso
transcurrido sin cumplir con el deber impuesto en el primer parrafo y por las circunstancias en que se
verifique el incumplimiento y su incidencia sobre el ejercicio de funciones de fiscalizacién.

Efecto vinculante.

Articulo 9°.— Tendréa efectos vinculantes para la entidad toda notificacibn o comunicacion..que en el
ejercicio de sus atribuciones la Inspeccion General de Justicia realice en la ultima sede social inscripta o
comunicada conforme a los articulos anteriores.

Accion de disolucién. Retiro de autorizacion.

Articulo 10.— Sin perjuicio de la aplicacion de la sancién prevista en el articulo 8 2, la-Inspeccién General
de Justicia podra promover acciéon de disolucion de la sociedad (articulo 303, inciso 3°,-de’ la Ley N° 19.550)
o solicitar el retiro de la autorizacién para funcionar como persona juridica otorgada a la asociacion civil o
fundacion (articulo 10, inciso j, punto 4, Ley N°© 22.315), si la falta de funcionamiento efectivo de la
administracion social en la sede inscripta o comunicada, juntamente con otros extremos resultantes de
otras constancias existentes, permitieren presumir la inactividad de la entidad.

Fax; domicilio especial electrénico.

Articulo 11.— Sin perjuicio de los efectos vinculantes de la sede social .inscripta o comunicada con los
requisitos necesarios para su toma de conocimiento, la Inspeccién General-de Justicia podra solicitar con los
alcances generales que determine, que las entidades sujetas a su fiscalizaciéon indiquen, con recaudos de
autenticidad adecuados, un numero de fax y/o una direccion especial electronica (direccion de e-mail)
operable solamente mediante servidor local, adonde pueda dirigirles,~notificaciones o comunicaciones en el
ejercicio de sus funciones de fiscalizacién, comprendidos los tramites.de denuncias.

Seré condicidn necesaria para implementar el requerimiento y/o utilizar las direcciones electrdnicas, que la
factibilidad técnica permita asegurar la efectividad de la recepcion de las notificaciones o comunicaciones y
la certeza de su fecha a los fines del cobmputo de los plazos que correspondan.

TITULO I1: NOTIFICACIONES.
Notificacion por cédula.
Articulo 12.— Se deben notificar por cédula las providencias y resoluciones que:

1. Confieran vistas o traslados, salvo se indique expresamente que la notificacidon sera personal por Mesa de
Entradas o el Despacho del Departamento interviniente;

2. Ordenen medidas instructorias y/o de prueba;
3. Contengan intimaciones o apercibimientos;
4. Dispongan la reanudacion de plazos suspendidos;

5. Apliguen medidas correctivas o disciplinarias o dispongan® remitir actuaciones a tal efecto a otras
autoridades competentes o entidades con-facultades de tal caracter;

6. Dispongan la citacion de personas extrafas al tramite;
7. Sean dictadas con caracter definitivo o interlocutorio;
8. Sean dictadas por el Inspector General de Justicia;

9. Toda otra especialmente prevista en estas Normas o en disposiciones supletoriamente aplicables o en
todo caso en el que se disponga la notificacion por cédula por convenir a las circunstancias del trdmite o de
actos cumplidos en el misma.

Contenido de la cédula.

Articulo 13.— La cédula'debe confeccionarse conforme al Anexo que en estas Normas se indica como Anexo
V y contener:

1. Nombre y apellido.de la persona fisica o denominacion social de la entidad a la que se dirija; si la
notificacion se ordendé-con caracter personal, debe aclararse.

2. Domicilio o sede social con indicacién de su caracter.

3. Caratula y nimero del expediente o tramite en que se libra y Departamento y/o Area interviniente en las
actuaciones, en-su caso.

4. La indicacion de si se acomparfian o no copias y en caso afirmativo cantidad de fojas acompafadas y
foliatura.que las mismas tienen en las actuaciones.

5. La individualizaciéon de la resolucién o providencia que se notifica, de la que se debe agregar copia.
6. Fecha, firma y sello.

Incumplimiento o defecto en los recaudos; devolucion.
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Articulo 14.— Dentro de quinto dia de dictada la providencia o resolucién, la cédula debe remitirse para su
diligenciamiento a la oficina correspondiente. Si no esta confeccionada observando debidamente los
recaudos del articulo anterior o presenta errores materiales verificables con normal diligencia, debe ser
devuelta de inmediato al Departamento o Area de origen con indicacion de los defectos observados:

Diligenciamiento.

Articulo 15.— La cédula debe ser diligenciada por la oficina correspondiente dentro de quinto dia de
recibida en forma, salvo que la resolucién o providencia a notificar indiquen un plazo menaor, o conste en la
cédula el caracter urgente de la notificacion o que ésta debe efectuarse en el mismo dia de su recepcién en
horario habil.

La notificacion se debe practicar dejandose copia de ella y las piezas adjuntas, consignandose en dicha copia
la fecha y hora de la diligencia y la firma del notificador.

El original se agregara a las actuaciones donde se dispuso la notificacidon con informe -fechado y firmado por
el notificador inserto al reverso del original, mencionando en su caso las condiciones y circunstancias que
correspondan de acuerdo con el articulo 16 e individualizando al destinatario de la notificacion o a la
persona que la haya recibido, cuya firma o constancia de negativa a suscribirla.deben también obrar.

Situaciones especiales en el diligenciamiento.

Articulo 16.— En cumplimiento de la diligencia el notificador debe actuar-de acuerdo con las siguientes
pautas:

I — Cédulas dirigidas a domicilios legales o constituidos. La diligencia debe cumplirse con cualquier persona
que alli se halle, debiendo constar en el duplicado de la cédula su identidad y firma o en su caso su negativa
o imposibilidad de firmar.

Si la persona, identificada o no, se negare a recibir la cédula y copias que la instruyan, las mismas se deben
fijar en la puerta de acceso del domicilio o bien se las hara ingresar por debajo de dicha puerta, de lo que se
debe dejar constancia en el duplicado de la cédula.

El diligenciamiento no se llevara a cabo Unicamente en el.caso de no existir materialmente el domicilio
indicado en la cédula.

Il — Cédulas dirigidas a domicilios reales o denunciados:{ Debe distinguirse:
1. Si se trata de una casa:

a) Si persona de la misma informa que el destinatario de la notificacion vive alli, se notifica a éste si se
hiciere presente o en su defecto a la persona que informé u otra de la casa, procediéndose en su caso de
acuerdo con lo establecido en el parrafo 2° del apartado I.

b) Si se informa al notificador que la persona no.vive alli, la notificacibn no se practicara.

c) Si no se responde a los llamados del .notificador, éste debe reiterarlos una sola vez y consultar
seguidamente a vecinos del lugar. Si éstos informan que el destinatario de la notificacion vive en el
domicilio indicado en la cédula, ésta y das-copias que la instruyan se deben entregar a ellos o, si no fuese
posible, fijar en la puerta de acceso a'dicho domicilio o ser deslizadas por debajo de ella. Si se informa que
la persona no vive o no es conocida en el lugar, la notificacién no se practicara.

2. Si se trata de un inmueble que cuenta con pisos, unidades, departamentos, oficinas o locales:

a) El domicilio debe estar indicado en la cédula de manera completa y precisa (piso, departamento, unidad,
oficina, local, etc.) que permita su identificacion correcta en el lugar en que debe realizarse la diligencia. En
su defecto y salvo que pueda actuarse como se prevé en el siguiente literal b), la notificacion no se
practicard, debiendo devolverse la cédula con informe escrito y firmado del notificador en el que se deben
indicar las discordancias u oemisiones existentes.

b) Si falta en la cédula'la_ menciéon de piso, departamento, unidad, oficina, local, etc., la notificaciéon podra
efectuarse Unicamenté si el nombre de su destinatario y su—bieacién® el lugar preciso en que el mismo se
halla dentro del inmueble, constan en un tablero indicador o elemento similar fijo y disponible para consulta
general en el hall o-zona de acceso al edificio o si constando éste de pocas unidades, departamentos,
oficinas, locales, etc., el notificador puede recorrerlo y visualizar la mencién del destinatario de la
notificacion en la puerta, fachada o vidriera de alguno de ellos.

c) Si observados los recaudos de los literales a) y b), al intentarse la notificacion nadie responde a los
llamados del-notificador, éste debera consultar al respecto al encargado del inmueble, si lo hubiere. Si éste
informa que el destinatario de la notificacion vive en el edificio, se le entregara la copia de la cédula y
documentacion adjunta; si se negare a su recepcion, el notificador debera fijar tales elementos en la puerta
del lugar-indicado en la cédula o pasarlos por debajo de ella. Si a falta de encargado, la informacién se
obtuviere de otras personas del edificio, la cédula y sus copias se fijardn o pasaran por debajo de la puerta
del lugar precisado en ella.
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3. Si no existe chapa municipal y en su lugar la numeraciéon se encuentra pintada: la diligencia se debe

efectuar en las condiciones contempladas en et ? los numerales 1. 6 2. del presente apartado, segun
corresponda.

Notificacion personal.

Articulo 17.— La notificacion personal se debe efectuar mediante nota en el expediente firmada por el
interesado, representante legal, apoderado, letrado patrocinante o persona especialmente autorizada.

Si cualquiera de dichas personas examinan el expediente o solicitan la expedicion de cualquier copia o
desglose de documentacidon, estan obligadas a notificarse expresamente de todas las-providencias o
resoluciones pendientes de notificacion.

Si no lo hicieren, no supieren o no pudieren firmar, se los tendra por notificados cona-“constancia que de
ello deje el funcionario o empleado interviniente.

En todos los casos se debe indicar la foliatura de la resolucién o providencia® que e notifica o se tiene por
notificada y hacer constar en su caso la entrega de copias. La diligencia sera firmada y sellada por el
funcionario o empleado interviniente.

Nulidad de la notificacion.

Articulo 18.— Sera invalida a los efectos administrativos toda notificacion no ajustada a los articulos
precedentes, siempre que su irregularidad haya impedido el ejercicio oportuno de los actos o prerrogativas
procedimentales del caso.

Si pese a tal irregularidad, el destinatario de la notificacion, su apoderado o letrado patrocinante tuvieron
conocimiento efectivo del acto, la notificacién se tendra por cumplida 'desde entonces.

Notificaciones en extrana jurisdiccion. Medios; recaudos.

Articulo 19.— Si la notificaciéon debe practicarse en domicilio /situado fuera de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, salvo sean aplicables convenios especiales a tal fin, se la efectuara por carta documento
certificada con aviso de recepcion; las copias que deban instruirla serdn remitidas por carta certificada con
aviso de retorno o por cualquier medio fehaciente que certifique su recepcion.

La carta documento debe indicar datos pertinentes requeridos por el articulo 13, el objeto de la notificacion
y la transcripcidon de la providencia o en su caso de la.parte dispositiva de la resolucién que se notifica,
citAndose en su caso el numero de la pieza postal utilizada para remitir las copias.

Ampliacion de plazos.

Articulo 20.— Cuando la notificacién se efectie en extrafia jurisdiccion, el plazo de toda presentacion que
por razén de la misma pueda corresponder se-ampliara en un dia por cada doscientos (200) kilébmetros o
fraccion no inferior a cien (100) kilbmetros.

Notificacion por medios electronicos. Fax

Articulo 21.— Las providencias previstas-en el articulo 12, incisos 1 a 4, en el inciso 7 cuando no tengan
caracter definitivo y en el inciso 9, podran ser notificadas a la direcciéon electréonica que en su oportunidad se
fije conforme a lo previsto en el articulo 11, en los casos en los cuales la notificaciéon no requiera que se
adjunten copias de documentacion.

"A tal fin, la notificacién electrénica se remitira en dia y horario administrativos habiles. Debera contener la
caratula y numero del expediente o tramite en que se libra y del Departamento y/o Area interviniente en las
actuaciones y la transcripcion de la providencia.

"El agente a cargo de la notificacién agregara a las actuaciones copia firmada del mensaje electronico.

"Si se indicé un niumero-de fax correspondiente a comunicaciones dentro del ambito de la Ciudad Autébnoma
de Buenos Aires, se remitira por tal via la notificacion de la providencia, debiendo constar los datos
indicados en el segundo parrafo. El agente a cargo de la notificacion debera dejar poner nota del medio
empleado en la providencia notificada y firmar y agregar a las actuaciones la constancia de transmisién del
telefacsimil. La naotificacién se tendra por véalida con la constancia emitida por la maquina mediante la cual
se efectud la transmision, de donde surja la recepcidén en condiciones normales y por realizada en la fecha
gue surja de dicha constancia a los efectos de los plazos que correspondan.” *

Notificaciones en tramites con precalificacion. Otras notificaciones automaticas.

Articulo-22.— Las notificaciones que correspondan en tramites con precalificacidon se rigen por lo dispuesto
en el(Libro Segundo, Titulo I1.

Las demas notificaciones que deban producirse tacita y automaticamente deben hallarse expresamente
previstas.
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Normas supletorias.

Articulo 23.— Para los casos no previstos expresamente en este Capitulo, seran de aplicacion supletoria las
disposiciones pertinentes del codigo Procesal Civil y Comercial de la Nacion y las Acordadas que
correspondan de la Corte Suprema de Justicia de la Nacion.

TITULO I11: PLAZOS.
Computo de los plazos.

Articulo 24.— Los plazos previstos en estas Normas o que se determinen en cada caso, se .computaran por
dias habiles administrativos, salvo que expresamente se indique que su curso es en dias corridos.

Prérrogas.

Articulo 25.— Podran acordarse prérrogas sobre los plazos contemplados en estas Normas, Unicamente si
se invocan razones concretas que justifiquen el pedido.

La concesion de la prorroga debe disponerse dentro de quinto dia habil de solicitada y se tiene por
notificada tacita y automaticamente el primer dia habil inmediato siguiente al vencimiento de dicho plazo?
en la Mesa de Entradas de la Inspeccién General de Justicia o en el Despacho:del Departamento en el cual
tramiten las actuaciones, segun donde se encuentren éstas. El plazo que se acuerde corre a partir del quinto
dia habil inmediato siguiente a la fecha de la providencia respectiva, salvo que por razones de urgencia
dicha providencia fije un modo de computo distinto y disponga la notificacion por cédula.

Transcurrido el plazo acordado sin haberse efectuado presentacion alguna conducente al cumplimiento de
aquello para lo cual se solicité la prérroga, la Inspeccién General de Justicia podra aplicar las sanciones
previstas en la Ley N° 22.315 considerar la responsabilidad disciplinaria del profesional que suscribié el
pedido en los términos del articulo 1° de la Ley N© 19.549 y cursar._comunicacion, con los antecedentes del
caso, a la autoridad de superintendencia de su matricula.

La denegacion de la prérroga se dispondra y notificara en la misma forma establecida en el parrafo segundo
2y los efectos del incumplimiento del plazo se consideraran a ‘partir del vencimiento de éste o de la fecha de
notificacion, lo que fuere posterior.

Vistas y traslados.

Articulo 26.— Salvo indicacion de plazo especial, las vistas y traslados se consideran conferidos por el plazo
de diez (10) dias, transcurrido el cual se proseguiran.las actuaciones conforme a su estado o se dispondra
su archivo o procedera en la forma especialmente prevista para el caso, seglin corresponda.

TITULO IV: SANCIONES .
Determinacion.

Articulo 27.— Las resoluciones que impongan sanciones de acuerdo con los articulos 12 y 13 de la Ley N°©
22.315, 14 de la misma ley respecto de asociaciones civiles y fundaciones e integrantes de sus 6rganos de
administracion y fiscalizacién, 302 de la_Ley N° 19.550 y deméas disposiciones aplicables, discriminaran las
diversas infracciones y la sancién que corresponda a cada una de ellas.

Apercibimiento.

Articulo 28.— La sancion de apercibimiento se impondra por infracciones formales leves que se cometan
por unica vez. La reiteracion del_mismo incumplimiento, previa intimacion a subsanarlo en el plazo que en
caso se determine, se sancionara con multa.

Apercibimiento con publicacion.

Articulo 29.— La sancién de.apercibimiento con publicacién se fundara en la repercusion publica que la
resolucidon que la imponga.pondere para el hecho o hechos por razén de los cuales haya sido impuesta. Su
cumplimiento debera acreditarse dentro de los quince (15) dias de haber quedado firme la resolucién que la
impuso o, en su caso, elfallo judicial confirmatorio. En caso contrario, sera aplicable a la entidad el maximo
de la multa resultante_de los articulos 302, inciso 3, de la Ley N° 19.550 6 14, inciso c), de la Ley N°
22.315, sin perjuicio-del inicio de la accidon judicial necesaria para efectivizar la publicacién.

Multa. Graduacion.

Articulo 30.— La.sancién de multa se graduara progresivamente, cuando se trate de la reiteracion de
hechos de la misma clase, a partir del monto inicial determinado por la gravedad del primero de los hechos
por el que se-aplique la sancién. Dicho monto se incrementara por cada infraccién similar hasta la cifra
maxima a que se refiere el articulo anterior, la cual en lo sucesivo se reiterara.

Transcurridos tres (3) afios sin producirse la comisién de nueva infraccion de esa clase, los antecedentes
existentes hasta entonces dejaran de ser ponderados y para las infracciones que se produzcan
posteriormente se seguiran ab initio las pautas de graduacion establecidas en el parrafo precedente.
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No se aplicara la graduacion contemplada en el primer parrafo en los casos en los que las disposiciones de
estas Normas prevén expresamente la imposicion del monto maximo de multa autorizado por la legislacion
vigente.

Multa. Plazo de pago. Intereses. Ejecucion.

Articulo 31.— La multa debe ser abonada dentro de los quince (15) dias habiles de notificada la resolucion
que la impuso o el fallo judicial que la haya confirmado. Vencido dicho plazo, correran hasta el efectivo pago
los intereses previstos en el articulo 55 de la Ley N° 11.683 (t.o. 1978 y sus modificaciones), Ios que seran
abonados junto con el importe de la multa.

Lo dispuesto en el parrafo precedente reviste caracter supletorio respecto de previsiones.especiales que en
su caso contenga la resolucién sancionatoria.

El cobro judicial de las multas por su importe de capital e intereses, tramitara por el procedimiento de
ejecucion fiscal. Para ello constituira titulo suficiente la copia auténtica de la resolucién sancionatoria y de la
sentencia confirmatoria en su caso.

Subsanacion de incumplimientos. Sanciones a integrantes de oOrganos de administracion y
fiscalizacion.

Articulo 32.— La resolucion que imponga cualquiera de las sanciones “aplicables contendra, cuando
corresponda, la intimacién a hacer cesar los hechos u omisiones sancionados, presentando dentro del plazo
que al efecto se establezca la informacién o documentacién o cumpliendo con los actos y tramites que
procedan en el caso. La intimacidén se formulara bajo apercibimiento de sancién de mayor gravedad en caso
de incumplirsela.

Cuando la sancién haya sido aplicada Unicamente a la sociedad, asociacion civil o fundacion, la misma se
pondra también en conocimiento, a los fines de lo dispuesto en el.parrafo que sigue, de los integrantes de
sus 6rganos de administracion y fiscalizacién, notificAndoselos por cédula en los domicilios especiales que
hayan constituido o, en su defecto, en la sede social de la entidad.

Si correspondiere nueva sancién, ella podra hacerse extensiva a aquellos de dichos integrantes que,
emplazados al efecto, omitan acreditar documentadamente "que obraron para que se cumpliera con la
intimacion y que, a falta de resultado, dejaron expresa constancia de su protesta.

Registro de sanciones.

Articulo 33.— La Inspeccidon General de Justicia llevard por medios informéticos un registro de sanciones
aplicadas a las entidades e integrantes de sus érganos.

1 Ver Resolucién General 1GJ 12/2005
2 Texto modificado por el art. 4 de la Resolucion 1GJ N°_10/05.
% Texto modificado por el art. 8 de la Resolucién 1GJ'N2/02/09.

4 Texto modificado por el art. 3 de la Resolucién IGJ N° 10/05. A continuacién se transcribe el texto original: Las providencias previstas en el
articulo 12, incisos 1 a 4, en el inciso 7 cuando no tengan caréacter definitivo y en el inciso 9, podran ser notificadas a la direccién electrénica
que en su oportunidad se fije conforme a.lo previsto en el articulo 11, en los casos en los cuales la notificacion no requiera que se adjunten
copias de documentacion.

A tal fin, la notificacién electrénica se remitira en dia y horario administrativos hébiles. Debera contener la caratula y nimero del expediente o
tramite en que se libra y del Departamento y/o Area interviniente en las actuaciones y la transcripcion de la providencia.

El agente a cargo de la notificacion agregara a las actuaciones copia firmada del mensaje electrénico.
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